CONTROLE INTERNO
NO INICIO DE GESTAO

Controle Interno;: Pontos em
Destaque

O Profa. lara Maria Sturmer Gauer



Rotinas do Controle Interno Pontos em Destaque

Eal=]

1 LicitacoOes e
contratos

2 Recursos humanos
3 Tributacgao

4 Compras

5 Tesouraria

6 Contabilidade
7 Juridico

8 Transparéncia, Acesso a
Informacao e Direitos dos
Usuarios

9 Patrimonio, Almoxarifado

e Frotas
10 Convénios e f




—‘

Rotina de trabalho € a pratica administrativa ou
organizacional que é aplicada de forma constante e

conhecida.

Atividades empreendidas conforme os usos, avaliacoes,
técnicas e costumes.

As rotinas procuram, de uma forma ou de outra a
integracao e direcionamento dos procedimentos do
homem nas organizacoes.




ROTINAS DE CONTROLE INTERNO .

ORGANIZACAO — ESTRUTURA — NIVEIS

» QUAL UNIDADE PLANEJA E INSTITUI OS PROCESSOS E
SUAS ROTINAS?

> QUAL UNIDADE EXECUTA E MONITORA DE MODO
CONTINUO?

> QUAL UNIDADE MONITORA DE MODO SISTEMATICO?
» QUAL UNIDADE ACOMPANHA E AVALIA O

ONITORAMENTO? /_
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1. Licitagoes e contratos ‘

REGULAMENTACAO NO AMBITO MUNICIPAL — Nova Lei de Licitacbes e
Contratos NLLC/LLCA — LEI N°.14.133/21

» Adequacdo e procedimentos para as modalidades de licitacdo: pregao,
concorréncia, concurso, leilao e dialogo competitivo;

Plano de Contratacdes Anual (Inciso VIl art.12);

Regras para atuacdo dos agentes de licitacao;

Pesquisa de Precos - Obras e Servicos de Engenharia;

Pesquisa de Precos - Aquisicoes;

Estudo Técnico Preliminar (ETP);

Bens de Luxo;

Dispensa de Parecer Juridico;

Leildo eletrénico e presencial;

Definicdo objetiva do “ramo de atividade”, para fins de dispensa de licitacdo;
Sistema de Registro de Precos (SRP);

VVVVVYVVYVYYY




Y

VVVYYVY

VV VY

Estabelecimento de procedimentos, processos, rotinas e responsabilidades para
atendimento da NLLC - estrutura municipal;

Formulario de demanda de contratacao;

Desenvolvimento sustentavel nas contratacdes;

LicitacOes de obras, servicos de engenharia e arquitetura;

Diretrizes para orcamentos basicos e reajustamentos contratuais;

Procedimentos auxiliares das licitacdes e contratacdes/credenciamento, pré-qualificacado,
procedimento de manifestacdo de interesse, sistema de registro de precos, registro
cadastral;

Regras para o cadastro de fornecedores — impedidos de licitar;

Diretrizes dos requisitos basicos e minimos de qualidade e tecnoldgicos nas contracdes;
Diretrizes para as contratacdes de servicos tecnolégicos;

Requisitos minimos do Programa de Integridade — empresas participantes/empate nas
licitacdes.




Pontos de Destaque: .

» Enquadramento e formalidades legais - inexigibilidade e dispensa de
licitacao;

» Dispensas para situacdes de emergéncias ou de calamidade publica;

» Justificativa detalhada para a contratacdo registrada na instrucao
processual pela autoridade;

» Descaracterizacao de fracionamento de compra de produtos e servicos de
pequeno valor;

» Precos —jogos de planilha — orcamento e proposta da licitacao;

» Prazos legais do processo licitatorio;

» Prazos para a publicacdo do contrato e aditivos;

» Reajustamentos e prorrogacao de prazos contratuais;

> Portal Nacional de Contratagoes https://www.gov.br/pncp/pt-br em

https://www.gov.br/pncp/pt-br/pncp/perguntas-e-respostas



https://www.gov.br/pncp/pt-br
https://www.gov.br/pncp/pt-br/pncp/perguntas-e-respostas

2 Recursos humanos ‘
> A

dmissao e demissao dos servidores, fazendo publicar a lista dos aprovados e os
convocados de forma cronologica e ato de convocacao — portal de Transparéncia;

» Termos de posse na investidura de cargos e funcBes — declaracdo de ndo
impedimento;

» Lotacdo de servidores, movimentacdo - desvio de funcdo e acumulo de cargos;

» Frequéncia — Cartdo Ponto - assiduidade e pontualidade dos servidores, relatorios
regulares do volume de faltas e atrasos apontados nas apuracdes de frequéncia;

» Escala de férias - decreto aprovando quadro de férias - quadro anual de férias dos
servidores, relatérios financeiros para fluxo de caixa enviados a Secretaria Municipal
de Fazenda/Financas;

» Arquivamento e organizacdo da legislacdo e documentos de Gestdo de Pessoas;

» Contribuicdes ao regime previdencidrio, as GFIPs, RAIS e outros documentos que
comprovam sua regularidade;

» Expedicdo de certiddo do efetivo exercicio dos servidores nas funcdes que foram
designados;




2 Recursos humanos .

» Ficha financeira individualizada e atualizada de cada servidor;

» ContratacOes temporarias mediante processo de selecdo simplificada - vigéncia do
contrato e aditamentos;

» Passivo trabalhista, previdenciarios, precatorios e outros;

» Informacdes enviadas a Controladoria Geral sobre irregularidades verificadas no
setor, alertando sobre os riscos e indicando as medidas que deverdo ser adotadas
previamente;

» Calcular e emitir as respectivas guias de encargos da folha de pagamentos dentro
dos prazos estabelecidos e envio para Secretaria Municipal de Fazenda/Financas;

» Informar a area de Contabilidade e Orcamento do Executivo quaisquer acdes
ocorridas ou a ocorrer que possam afetar expressivamente o volume de despesas
com pessoal, fazendo demonstrativos da elevacao dos gastos através de graficos, p—
Ou outros instrumentos gerenciais;
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2 Recursos humanos .

» Backup regulares dos dados informatizados, providenciar e manter cdpia, em registro
de todos os dados cadastrais e funcional dos servidores da administracdo, em lugar
seguro e também fora das dependéncias das dependéncias do prédio da prefeitura;

» Manter cadastro e registro de servidores, organizados por 6rgdos, por secretarias e
por unidades orcamentarias;

» Informacdes das aposentadorias em todas as suas fases — envio para TCE-PR;

» Passivos trabalhistas por meio de registros analiticos, por ordem de apresentacdo,
individualizados e atualizados anualmente, solicitando parecer juridico quando
couber;

» Apropriacdo, calculo e solicitacdo de pagamento dos encargos trabalhistas e
previdenciarios incidentes sobre a folha de pagamentos, dentro dos prazos
estabelecidos pela legislacdo competente;




2 Recursos humanos .

» Folha dos agentes politicos (Prefeito, Vice-Prefeito e Secretdrios) em pastas
separadas, fazendo juntar na pasta/arquivos eletronicos as leis de fixacdo
dos respectivos subsidios;

» Conselho de Politica de Administracdo de pessoal nos termos do § 22 do
art. 39 da Constituicao Federal;

» Despesa com pessoal, alertar a Controladoria Municipal quando atingir
95% dos limites permitidos, nos termos do paragrafo unico do art. 22 da
Lei Complementar n?. 101/2000;

» Promocdo de concurso publico para substituicdo de servidor — atualizacdo
do quadro de pessoal — projetos de viabilidade e tempo de reposicao;

» Afastamentos tempordrios de servidores por licenca saude ou outro
beneficio (licencas prémios);




2 Recursos humanos .

» Evolucdo legal e exigéncias contidas em Instrucdes Normativas do TCE
Exemplo: Emenda Constitucional 129/21, Lei Complementar n®. 178/21
e IN n° 174/22 do TCE-PR - alerta limites prudenciais aos
Municipios e o Cl fiscaliza o limite de gasto com pessoal.

» Sistema de avaliacdo periddica do Servidor Publico Municipal nos termos do
inciso Ill, § 12 do art. 41 da Constituicao Federal e de acordo com a
legislacdo municipal;

» Programa de reciclagem e capacitacdo permanente do servidor publico
municipal, objetivando a profissionalizacdo, em conjunto com os demais
setores da administracao.




2 Recursos humanos

Pontos de Destaque:
Formalidades legais;

Limite de gasto com pessoal;

Direitos e obrigacdes do servidor - Cddigo de ética;

Declaracao de nao impedimento de investidura de cargos e funcodes

publica municipal;

Acumulo de cargos e conflito de interesses;

Investidura de cargos legais e éticos;

Substituicao de servidores;

Integridade de informacdes com a previdéncia;

Teto dos saldrios dos servidores/cargos;

Subsidios do prefeito, remuneracao de agentes politicos e r—
publico/abate teto;
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3 Tributagao .

» Planejamento orcamentario e financeiro das receitas - arrecadacdo de
receitas tributarias e renuncia de receitas;

» Aprimoramento e a atualizacdo da legislacdo tributaria;

» Registros dos lancamentos das receitas tributarias pela Contabilidade do
Municipio via sistema integrado x remessa SIM AM/TCE-PR;

» Atualizacdo do Cadastro de Contribuintes com métodos e regras para
consulta online;

» Promocdo de campanhas (midia, site ou informativos) com o objetivo de
conscientizar e mobilizar a comunidade quanto ao significado e
importancia do pagamento dos tributos municipais;

» Procedimentos junto aos cartérios sobre a emissdo de documentos e
servicos para fins de cobranca de tributos municipais;




3 Tributacgao .

» Estudos para o lancamento de ajustes para devedores duvidosos -
demonstracdo no Balanco Patrimonial nos termos da NBCASP;

» Orientacdes claras, transparentes e didaticas para os contribuintes sobre
a correta aplicacao da legislacdo tributaria;

> Area Tributaria integrada com a Procuradoria Geral do Municipio com
informacdes seguras para a inscricao da Divida Ativa;

» Cadastro topografico e a planta cadastral atualizada e geoprocessamento
para efeito de cobranca de Tributos;

» Cronograma de fiscalizacoes;

» Empresa detentora da licenca do sistema de nota fiscal de servico
eletronica (NFS-e).




3 Tributacgao .

Pontos de Destaque:

» Integracao entre arrecadacao X planejamento
orcamentario;

» Gestdo fiscal — evolucao do Patrimonio e Receita Corrente
Liquida - RCL;

» Evolucdo, frustacdo e renulncia da receita;

» Divida ativa — estoque, avaliacdo e diminuicao;

—
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3 Tributacgao .

Pontos de Destaque:

Emenda Constitucional n? 132/2023 altera o Sistema Tributario Nacional do Brasil -
Implementacao do Imposto sobre Valor Agregado (IVA) -
compartilhado/nova reparticdo entre Governos Federal, Estadual e
Municipal

Lei Complementar n2 214/2025

> Imposto sobre Bens e Servicos (IBS)/Estados e Municipios — inicio 2029

Contribuicdo Social sobre Bens e Servicos (CBS)/Governo Federal — inicio 2027

Imposto Seletivo (IS)/ bens e servicos prejudiciais a saude ou ao meio ambiente

- Inicio 2027. —
Nota fiscal Eletrénica — 2025

A\

A\




4 Compras

» Estoques, planejamento, distribuicdo, autorizacdes e inventario;
Instrumentos ou procedimentos auxiliares de suporte que agregam qualidade ao andamento das compras
(NLLC/LLCA):

>

O

Credenciamento (art. 79) — habilitacdo com o maximo de fornecedores para quando houver
necessidade de contratacdo por inexigibilidade de licitagdo, com precos previamente definidos
Registro cadastral (art. 87 e 88) - informacdes dos registros de fornecedores de todos os poderes e
de todos entes federativos;

Sistema de registro de precos (art. 82 a 86) - registra-se fornecedores interessados em prestar
servicos ou fornecer bens aos 6rgéos e entidades contratacdo futura, com precos pré-estabelecidos
sem obrigacdo de contratacdo, - uso do procedimento possivel em dispensa e inexigibilidade de
licitacao;

Pré-qualificacdo (art. 80) - procedimento, ‘técnico-administrativo para selecionar previamente: | —
licitantes que reanam condicbes de habilitacdo para participar de futura licitacdo ou de licitacdo
vinculada a programas de obras ou de servigos objetivamente definidos; Il — bens que atendam as
exigéncias técnicas ou de qualidade estabelecidas pela Administracdo”,

Procedimento de manifestacédo de interesse — PMI (art. 91) - solicitar ao mercado “a proposta e
a realizacdo de estudos, investigacOes, levantamentos e projetos de solucbes inovadoras que
contribuam com questdes de relevancia publica” — prospeccéo para futura licitacdo/contratacéo,
possivel ressarcimento a area privada




4 Compras .

Pontos de Destaque:

>
>
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Centralizacao das compras e contratacdes mediante requisicao;

Compras e contratacdes vinculadas ao planejamento — dotacao
orcamentaria e recurso financeiro;

Pesquisa mercadologica e tabelas referéncias de precos, formulacao de
orcamento em licitacOes (valores para aquisicao e contratacao);

Jogo de planilhas em contratacao- precos;

Acompanhamento e gerenciamento de niveis e distribuicao de estoques;
Responsabilidades pela aquisicao, entrada e saida de estoques.




5 Tesouraria ‘

» Planejamento do fluxo de caixa — diario;

» Pagamento da folha mensal e respectivo arquivo informatizado;

» Providéncias quanto as medidas judiciais para o pagamento de
precatorios.

» Receitas ingressadas, créditos, depdsitos, convénios, repasses, e despesas
mediante acompanhamento do planejamento orcamentario legal;

» Avaliacdo analitica e sintética da salde financeira do 6rgdo — previsdes;

» Livro de tesouraria - procedimentos;

» Razdo geral mediante registros e conferéncia dos extratos e conciliacdes
bancérias;

» Concessdo e procedimentos de diarias e adiantamentos;

» Retencdes tributarias e consignacoes;




5 Tesouraria

>
>

>

Providéncias quanto as tarifas publicas e execucao fiscal;

Processos de pagamentos acompanhados com as notas de empenhos e
procedimento de liquidacao da despesa;

Autorizacao legislativa para movimentacao financeira em instituicoes
financeiras particulares, naqueles casos aceitos pelo Tribunal de Contas do
Estado;

O equilibrio entre a receita arrecadada e a despesa realizada de modo a
manter a suficiéncia de saldos por fontes de recursos, adotando como
instrumento de controle o cronograma de desembolso nos termos do art. 89
da Lei Complementar n® 101/2000;

Os pagamentos de despesas realizados exclusivamente pela Tesouraria
mediante chegues nominativos ou ordem de pagamentos através de
estabelecimentos bancarios credenciados;




5 Tesouraria l

» Escrituracdo didria do livro de tesouraria, elaboracdo de fluxo de caixa, com
exposicao ao prefeito;

» Estagios da receita: previsao, lancamento, arrecadacao e recolhimento;

» Estadgios das despesas: fixacdo, programacao, licitacdo, empenho, liquidacao,
suprimento e pagamento;

» Pagamentos fora de prazo e implicacdo

» Ordem cronoldgica de pagamento;

» Emissdo de cheques somente apds a aprovacao dos processos de pagamento
por autoridade competente, com sequencia numérica para cheques
emitidos, assim como para os cheques cancelados;
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5 Tesouraria .

» Enviar ao responsavel cheque com cdpia para assinatura acompanhados dos
processos de pagamento;

» As conciliacdes bancarias, com programacado de pagamento de fornecedores
em dias alternados;

» N3do efetuar pagamento sem a existéncia do empenho, liquidacdo e
documentos fiscais comprobatorios;

» Procedimentos de débitos automaticos, duplicatas ou outras obrigacdes por
data de vencimento;

» N3do emitir ou receber cheques pré-datados, comparar as guias de
recebimentos bancarios com as guias de arrecadacao;

» Aplicacdes financeiras;

» Entradas das contratacdes de operacdes de crédito/ARO - RESOLUCAO CMN Ne
4,995/22.




5 Tesouraria

» Manter copia do depdsito bancario junto com a documentacdo da
contabilidade;

» Manter controle de informacdes de saldo para os registros contabeis;

» Manter depositado em contas bancdrias especificas recursos destinados a
manutencao do ensino, saude, fundos, convénios, programas, auxilios,
alienacao de bens - os recursos devem ficar disponiveis em contas bancarias
segundo suas fontes de recursos, conforme estabelecido no art. 82. da LRF.

Pontos de Destaque:

» Controle didrio da receita e das disponibilidades financeiras vinculadas e nao
vinculadas;

Adiantamentos financeiros;

Ordem de pagamento;

Programacao financeira em curto prazo e pagamentos;

Operacdes de crédito e concessao de garantias.
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6 Contabilidade

» Normas Brasileiras de Contabilidade aplicadas ao setor publico,
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP) e Normas
editadas pelo TCE-PR,;

» Controle Interno sob enfoque contabil - NBC T 16.8: relacionado a
veracidade e a fidedignidade dos registros e das demonstracoes

contabeis.
Conjunto de recursos, métodos, procedimentos e processos com a finalidade de:
(a) salvaguardar os ativos e assegurar a veracidade dos componentes patrimoniais;
(b) dar conformidade ao registro contabil em relacdo ao ato correspondente;
(c) propiciar a obtencao de informacao oportuna e adequada;
(d) estimular adesdo as normas e as diretrizes fixadas;
(e) contribuir para a promocao da eficiéncia operacional da entidade;
(f) auxiliar na prevencao de praticas ineficientes e antieconémicas, erros, fraudes,
malversacao, abusos, desvios e outras inadequacoes.




unvserees @ UNYFLEX

DEMONSTRACOES CONTABEIS APLICADAS AO SETOR PUBLICO - LEI 4.320/64 E

DCASP

Anexo 01 - Demonstrativo da Receita e Despesa Segundo
Categorias Econdmicas Consolidado

Anexo 02 - Receita por Categoria Econdmica Consolidado
Anexo 02 - Despesa (Orgdo-Unidade)
Anexo 06 - Programa de Trabalho por Orgdo

Anexo 07 - Demonstrativo Consolidado Da Despesa For
Fungdo/Subfuncdo/Programa-Agao

Anexo 08 - Demonstrativo Da
Fungdo/Subfuncdo/Programa

Despesa  por

Anexo 09 - Demonstrativo de Despesa por Orgdo e Func¢des

Anexo 10 - Comparativo da Receita Orgada com a
Arrecadada

Anexo 11 - Comparativo da Despesa Autorizada com a
Despesa Realizada

Anexo 12 - Balan¢o Or¢camentario
Anexo 13 - Balanco Financeiro Consolidado

Anexo 14 - Balanco Patrimonial - Sem Exclusdo das Operacgées
Intraorgamentaria

Anexo 14 - Balangco Patrimonial - Com Exclusdo das Operacdes
Intraor¢amentdria

Anexo 15 - Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais - Sem Exclusao
das Operagdes Intraorgamentaria

Anexo 15 - Demonstrativo das Variacdes Patrimoniais - Com Exclusdo
das Operacgodes Intraorcamentaria

Anexo 16 - Demonstrativo da Divida Fundada

Anexo 17 - Demonstrativo da Divida Flutuante

Anexo 18 - Demonstragao do Fluxo de Caixa

Anexo 19 - Demonstracao das Mutac¢des do Patriménio Liquido

Notas Explicativas




6 Contabilidade

Pontos de Destaque:

>
>

>
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Registros contabeis e publicacdes — prazos legais;

Créditos suplementares e adicionais — registros mediante a legalidade;

Aferir as retencdes e 0s repasses de recursos gue nao integram a receita do
municipio;

Limites minimos de gastos com educacao, saude e divida;

Assegura-se dos registros fidedignos do inventario dos Bens Patrimoniais;
Avaliacdo das contratacbes de operacdes de crédito/ARO — ratificacdo,
acompanhamento e registros;

Aferir e encaminhar providencias dos Relatoérios exigidos pela LRF - base de
dados, consolidacao, publicacao e audiéncias publicas do Anexo de Riscos Fiscais - ARF,

Relatério Resumido da Execugao Orgcamentaria-RREO, Anexo de Metas Fiscais-AMF e
Relatdrio da Gestao Fiscal-RGF.




7 Juridico .

» Representacdo judicial e extrajudicial do municipio;

» Conjunto de procedimentos e normas que visa garantir a legalidade das acGes
e decisoes;

» Aspectos legais de contratacdo (concurso) e exoneracao de servidores;

» Providéncias legais cabiveis em relacdo aos atos dos agentes publicoS -
Processos administrativos e sindicancias;

» Pareceres e opinativo juridico sobre a legalidade de atos administrativos;

» Apoia a area tributdria na promocao da cobranca administrativa ou judicial dos
créditos tributarios inscritos na divida ativa;

» Publicacdo em imprensa oficial e cumprimento de prazos legais (Exemplo: 20
dias Uteis apds a assinatura do contrato, art. 94 da Lei n® 14.133/2021); —

» Processos de execucdo fiscal ajuizados nos cinco ultimos exercicios;




7 Juridico ‘

» Processos administrativos e sindicancias (servidores e agentes publicos);

» Providéncias quanto aos processos administrativos de responsabilizacdo
(PAR)/ contratados;

» Apoio NLLC/LLCA — controle prévio de legalidade ao final da fase
preparatoria, minutas de editais de licitacao e contratos, dirimir duvidas
aos fiscais e subsidiar autoridades na prevencao de riscos no processo de
contratacao, segregacao de funcOes e fiscalizacao dos atos dos agentes
publicos.

Pontos de Destaque:

» Responsabilidade sobre o controle da legalidade;
» Apoio juridico previsto na NLLC/LLCA — controle da legalidade, pareceres da ____
consultoria juridica nas fases preparatoéria e externa da licitacao, e contratual.




8 Transparéncia, Acesso a Informacao e Direitos dos Usuarios

DIREITO A INFORMACAO inciso XXXIll do Art. 52, no inciso Il do §32
do Art. 37 e no §22 do Art. 216 da CONSTITUICAO FEDERAL - CF

AMPLA DIVULGACAO DE DADOS E INFORMACOE
ORCAMENTARIAS, CONTABEIS E FISCAIS — LC 101/2000-LRF E EM
TEMPO REAL LC N2. 131/2009

ACESSO A INFORMACAO LAl — LEI Ne. 12.527/2011
UNy - U




8 Transparéncia, Acesso a Informacao e Direitos dos Usuadrios .

4 N )
DIVULGACAO DA CARTA DE SERVICOS DE USUARIOS, DAS

OUVIDORIAS/AVALIACAO DOS  SERVICOS  PRESTADOS -

participacao, protecao e defesa dos direitos do usuario dos servicos

\pljblicos da administracdo publica — LEI N2. 13.460/2017. y

PRINCIPIOS DA TRANSPARENCIA - DIVULGACAO LICITACOES (EDITAL),

CRITERIOS DE DESEMPATE, RESULTADO, VENCEDOR, PLANO DE
CONTRATACOES, ORCAMENTO DA LICITACAO, EMPRESAS FAVORECIDAS

ART.26, LEILAO — NLLC/LLCA N<2. 14.133/2021.




8 Transparéncia, Acesso a Informacao e Direitos dos Usuarios

Y V
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Quantidade e qualidade da transparéncia, acesso a informacao e cumprimento
dos direitos dos usuarios:

Rol de sigilo - classificacao;

Procedimentos de acesso, possuir dados e informacdes de facil entendimento do
cidaddo e usuario — didaticos, em linguagem e acesso amplo

Gratuidade da informacao, salvo reproducao de documentos ;

Direito se estende a qualquer interessado;

Desnecessidade de justificativa para pedido de acesso;

Requisitos minimos de sitio oficial — facil direcionamento — trilha/caminho;
Servico de Informacao ao Cidadao (SIC) e formas de divulgacao da LAI;

Respostas e recursos;

Divulgacao e avaliacao estatistica dos pedidos de informacdes, denuncias,
reclamacoes, recomendacoes e elogios




8 Transparéncia, Acesso a Informacao e Direitos dos Usuadrios .

» Procedimento de classificacdo, reclassificacdo e desclassificacdo das
informacoes;

» Possibilidade de baixar dados e informacdes de forma aberta (disponibilidade
diversas plataformas eletrénicas como TXT, CSV,DOCX,XLSX);

» Tratamento de informacdes pessoais — Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD.

Pontos de Destaque
» Regulamentacdo e funcionamento no Municipio quanto ao atendimento da transparéncia, do
acesso a informacao e servigos ao cidadao;

» Efetivo funcionamento e funcdo de ouvidoria;

» Funcionamento do Servico de Informacfes ao Cidaddo - SIC em cada secretaria e em cada
orgao da Prefeitura (descentralizado — por area de governo) integracao em razao da LAI;

» Classificacdo do sigilo informacdo — regulamentacao; —

» Publicacdo das estatisticas;

» Regulamentacdo da recep¢do de denuncias — canal da ouvidoria. \

v




9 Patrimonio, Almoxarifado e Frotas ‘

» Sistema patrimonial - classificacdo de bens imdveis categorizados como de uso
publico ou de uso especial, adquiridos ou havidos pelo municipio mediante:
compra, cessao, desapropriacao amigavel ou judicial e em comodato;

» Especificacdo de condicdes e documentos a serem necessarios e processos de
comunicacdao ao departamento de contabilidade, para fins de registro no
sistema contabil de controle patrimonial;

» Condicionamento do registro de imodveis havidos em decorréncia de

desapropriacoes;

Termo de exame, entrega e recebimento do bem imovel;

Termo de exame e recebimento de bem imoével para uso;

Comunicacao ao Departamento de Servicos Gerais, sobre os terrenos e

edificacdes incorporados ao patriménio municipal, para inclusdo no programa

de manutencao.

Y V VY




9 Patrimonio, Almoxarifado e Frotas .

» Padrdo de placa para identificacdo dos imdveis pertencentes ao Municipio para
afixacao local e demais medidas para a protecao fisica do patrimoénio, com o fim
principal de evitar invasoes.

» Procedimentos, responsabilidades e frequéncia para inspecles periddicas nos
imoveis do municipio, e acdes a serem desencadeadas diante da constatacao de
invasdes, uso nao autorizado, dilapidacdes e outras situacdes de desrespeito ao
patrimonio publico.

» Critérios e procedimentos para o arquivamento dos processos contendo a
documentacao do patrimonio imovel do municipio, com mecanismos que
assegurem a facil identificacdao dos documentos e a protecao contra o acesso =—
nao autorizado.

_A v,




9 Patrimonio, Almoxarifado e Frotas

» Condicdes, autorizacdes e procedimentos para a baixa dos bens imdveis no
sistema de controle patrimonial, com imediata comunicacao ao Departamento
de Contabilidade;

» Condicionamento do registro do bem imdvel no sistema de controle
patrimonial, a existéncia de evidencia do prévio exame da documentacao
constante do processo;

» Confrontacdo dos dados constantes da listagem dos bens imdveis, encaminhada
anualmente pelo Departamento de Contabilidade, com registros de controle
fisico dos bens no sistema de controle patrimonial; -




9 Patrimonio, Almoxarifado e Frotas ‘

» Sistema patrimonial - classificacdo de bens imodveis categorizados como de uso
publico ou de uso especial, adquiridos ou havidos pelo municipio mediante:
compra, cessao, desapropriacdo amigavel ou judicial e em comodato;

» Especificacdo de condicGes e documentos a serem necessarios e processos de
comunicacdao ao departamento de contabilidade, para fins de registro no
sistema contabil de controle patrimonial;

» Condicionamento do registro de imdveis havidos em decorréncia de
desapropriacoes;

» Termo de exame, entrega e recebimento do bem imdvel;

» Comunicacdo ao Departamento de Servicos Gerais, sobre os terrenos e
edificacdes incorporados ao patrimoénio municipal, para inclusao no programa
de manutencao;




9 Patrimonio, Almoxarifado e Frotas .

» A composicdo da comissdo especial de avaliacdo para o levantamento do
patrimonio municipal, conferindo o levantamento da responsabilidade dos
bens aos servidores que possuirem a guarda.

» Implantacdo de sistema para atualizacdo e reavaliacdo patrimonial dos bens de
carater permanente, conforme previsto nos Incisos | e Il, do art. 106 da Lei
4320/64;

» Fichas manuais ou através de sistema informatizado de bens, direitos e

haveres vinculados aos patrimonio;

Registro analitico individual dos bens;

Arquivo proprio da documentacao pertinente aos bens moveis e imoveis;

Afixacdo de plaguetas de identificacao nos bens moveis, registro da [—

movimentacao patrimonial;

YV V




9 Patrimonio, Almoxarifado e Frotas .

» Assinatura em termo de responsabilidade de bens moéveis;

» 0O adesivamento ou pintura identificando a logomarca do Poder Executivo nos
veiculos e maquinas a servico do Municipio;

» |Inventario dos bens de dominio publico, visando atender os novos preceitos
estabelecidos pelas Normas Brasileiras de Contabilidade voltadas ao Setor
Publico

» Procedimentos de avaliacdo do patrimbnio e encaminhamento para o registro
contabil

» Gestdo de veiculos e maquinas - avaliacdo de gastos com frota ;

» Gestdo e condicOes fisicas do almoxarifado - avaliacbes dos niveis e f—
suprimentos de estoque.




9 Patrimonio, Almoxarifado e Frotas

Pontos de Destaque:

>

>

Registros do patrimonio inclusive o que consta no almoxarifado compatibilidade do

estoque fisico e com o registro contabil;

Atos normativos disciplinando rotinas e procedimentos das atividades inerentes a solicitacéo e
registro de utilizacdo da frota publica municipal como mecanismo de controle interno
administrativo;

Solicitacdo e utilizacdo dos equipamentos pesados das secretarias municipais de viagao, obras
ou servigos urbanos por meio de formulario padronizado, preferencialmente eletrénico;
Utilizac&o de cada veiculo ou equipamento, sob a fiscalizacdo e controle de cada secretaria ou
departamento municipal;

Procedimentos de controles sistematizados e avaliativos da rotina de registro de solicitacao e
utilizac&o dos equipamentos da frota;

Atos normativos que disciplinem rotinas e procedimentos das atividades inerentes aos
abastecimentos da frota publica municipal, e delimitacdo por meio de designacdes formais as
funcOes de autorizacéo, aprovacao, execucao, controle e contabilizacao das operacgoes;

Relatorios gerenciais com periodicidade minima mensal, os quais devem ser encaminhados a P

controladoria interna, para o controle de combustiveis e lubrificantes;

Al




9 Patrimonio, Almoxarifado e Frotas

Pontos de Destaque:

>
>

VVVVYVYY

AvaliacOes da rotina de abastecimento dos equipamentos da frota,

Atividades de recebimento, armazenamento e distribuicdo de materiais para uso na frota
municipal;

Controle de movimentagcao de pneus e pecgas para uso nos equipamentos da frota;

Identificagao sequencial que o individualize nos sistemas de controle da frota;

Controles avaliativos da movimentac&o de materiais para uso nos equipamentos da frota;
Relatorios gerenciais e controle de servicos de manutencao;

Controles avaliativos da rotina de fiscalizacao da execucao contratual.

Fonte: https://www1.tce.pr.gov.br/noticias/tce-pr-indica-22-medidas-para-melhorar-gestao-das-
frotas-de-4-municipios/10286/N

» NLLC/LLCA — Atualizacdo :

- do impacto direto e indireto da licitacdo de obras e engenharia: protecao do
patrimonio histdrico, cultural, arqueoldgico e imaterial (art.45); ——
- da alienacao de bens de interesse publico (art. 76).

A
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10 Convénios e Fundos .

Recursos captados pelo Municipio

FPM
CONSTITUCIONAIS FPE
FUNDEB
PNAE
LEGAIS FNS
FNAS

OBRIGATORIAS <
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Recursos captados pelo Municipio

Convénio
Contrato de
Repasse
DISCRICIONARIAS VOLUNTARIAS Termo de

Fomento
Termo de
Colaboracgéao

Termo de
Parceria




10 Convénios e Fundos

Recursos concedidos pelo Municipio

/ Convénio
TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS
e

ermos de auxilio, acordo,
cooperacgao, subvencéao
social e instrumentos
congéneres

Contratos de gestéo




10 Convénios e Fundos

RECURSQOS CAPTADQOS

» Legislacdo, regulamentacdo, normas, sistemas e prestacdo de contas junto a
Unido e ao Estado, e as areas de governo em que o Municipio recebe recursos
(Exemplo: SUAS e SIGTV-FNAS, SIOPE-FNDE e PDDE-dinheiro direto nas
escolas, Sistema de Investimento do SUS (InvestSUS) — FNS).

RECURSOS CONCEDIDOS

» Legislacdo, regulamentacdo, normas e prestacdo de contas — Sistema
Integrado de Transferéncias Voluntarias — SIT do TCE-PR;

» A legitimidade da transferéncia, as condicGes do tomador, as formalidades do
instrumento celebrado, a previsao orcamentaria e a disponibilidade financeira;
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RECURSOS CONCEDIDOS

» Procedimentos de avaliacao quanto a formalizacao, condicbes do
tomador, plano de trabalho, execucdo e despesas, movimentacao
financeira, aditivos;

» Acompanhamento e verificacdo dos prazos, trabalhos do fiscal,
relatorio circunstanciado, instrucao quando o caso para Tomada de
Contas.

Pontos de Destaque:

» Normas e requisitos internos compativeis com legislacdo, regulamentacdo e instrucdes
normativas definidas pelas areas responsaveis e pelo controle externo;

» Funcionamento dos fundos, fiscalizacdo, Prestacdo de Contas e Conselhos;

» Conta bancaria, extratos de conta corrente e conciliagcdes bancarias; -

» Prazos conforme legislacdo e normas pertinentes, prestacdo de contas e publicacdo dos
instrumentos (transparéncia).




~ Obrigada pela PARTICIACAO ! |




